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(প্রতিবেদনাধীন কর্ মচারী কর্তমক পূরণীয়) 

 

েৎসর/সর্য়: ....................................................................................... 

১। নার্ (স্পষ্টাক্ষবর): োাংলা...................................................................................................................... 

                           ইাংবরজী (েড় অক্ষবর): ................................................................................................. 

২। পদেী :........................................................................................................................................... 

৩। পতরতচতি নম্বর (যতদ থাবক) :................................................................................................................. 

৪। জািীয় পতরচয়পত্র নম্বর :...................................................................................................................... 

৪। জন্ম িাতরখ :................................................................................................................................. ... 

৫। ককাম্পাতনর চাকুতরবি কযাগদাবনর িাতরখ :................................................................................................. 

৬। েিমর্ান পবদ কযাগদাবনর িাতরখ :........................................................................................................... 

৭। প্রতিক্ষণ: [প্রবয়াজবন পৃথক কাগবজ প্রতিক্ষণ সাংক্রান্ত িথ্য কদয়া যাবে।]  

 ক. কদবি 

প্রতিক্ষবণর নার্, স্থান ও আবয়াজক সাংস্থা হইবি পয মন্ত ফলাফল 

    

    

    

 খ. তেবদবি 

প্রতিক্ষবণর নার্, স্থান ও আবয়াজক সাংস্থা হইবি পয মন্ত ফলাফল 

    

    

    
 

৮। প্রতিবেদনকারী কর্ মকিমার অধীবন চাকুতরর কর্য়াদ :.........................................কথবক....................................... 

৯। প্রতিবেদনাধীন সর্বয়র কর্ মসম্পাদবনর সাংতক্ষপ্ত তেেরণ:  

(ক).......................................................................................................................................  

(খ).......................................................................................................................................  

(গ)........................................................................................................................................  

(ঘ)................................................................................................................. ...................... 

(ঙ).......................................................................................................................................  

 

 

িাতরখ: 

 

 

 

প্রতিবেদনাধীন কর্ মচারীর স্বাক্ষর  

(নার্, পতরতচতি নম্বর, পদতে ও তসল) 
 

গণপ্রজািন্ত্রী োাংলাবদি সরকার 

ঢাকা ম্যাস ট্রানতজট ককাম্পাতন তলতর্বটড 

 

১১ির্-১৬ির্ কেবডর কর্ মচারীগবণর োতষ মক কগাপনীয় প্রতিবেদন ফরর্ 

কগাপনীয় 
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কগাপনীয় 

১র্ অাংি 

(প্রতিবেদনকারী কর্তমক পূরণীয়) 

১০। সঠিক ঘবর অনুস্বাক্ষর কবর মূল্যায়ন করবি হবে: 

ক্রর্  তেষয়ােলী ৪ ৩ ২ ১ 

1.  বুতির্ত্তা      

2.  সিিা      

3.  ব্যতিত্ব      

4.  সর্য়ানুেতিমিা     

5.  কিমব্যতনষ্ঠা     

6.  দাতয়ত্ববোধ     

7.  শৃঙ্খলা      

8.  র্াত্রাজ্ঞান     

9.  তিষ্টাচার ও কসৌজন্যিা     

10.  সহবযাতগিা     

11.  তনর্মরবযাগ্যিা     

12.  উবযাগ েহবণ সক্ষর্িা     

13.  কাবজ আেহ ও পতরশ্রর্     

14.  কসো েহীিার সবে আচরণ     

15.  কর্তমপবক্ষর আবদি পালবন িৎপরিা     

16.  প্রাতিষ্ঠাতনক তনরাপত্তা সবচিনিা     

17.  কপিাগি জ্ঞান     

18.  কাবজর র্ান     

19.  কাবজর পতরর্াণ     

20.  প্রযুতি দক্ষিা ব্যেহাবর সক্ষর্িা     

21.  সহকর্ীবদর সবে সম্পকম     

22.  দলেির্াবে কর্ মসম্পাদবনর দক্ষিা     

23.  অতফস ও িবথ্যর কগাপনীয়িা     

24.  োাংলা র্াষা ব্যেহাবর আেহ ও দক্ষিা     

25.  স্বাস্থয     

 

কর্াট প্রাপ্ত নম্বর 

 

অসাধারণ অত্যযত্তর্ উত্তর্ চলতির্ান চলতি র্াবনর তনবচ 

৯৫-১০০ ৯০-৯৪ ৮০-৮৯ ৭০-৭৯ ৬৯ ো িার তনবচ 

অবে      

কথায়      

 

 

 

িাতরখ: 

 

 

 

প্রতিবেদনকারীর স্বাক্ষর  

(নার্, পদতে, পতরতচতি নম্বর ও তসল) 
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কগাপনীয় 

২য় অাংি 

(প্রতিবেদনকারী কর্তমক পূরণীয়) 

১র্ অাংবি উবেখ করা হয়তন এর্ন কয ককাবনা তেষবয় কযর্ন- ননতিকিা, তেচক্ষণিা ইিযাতদ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 উপবর প্রদত্ত র্ন্তবব্যর কশ্রতণ (প্রবযাজয ঘবর টিকতচহ্ন তদন): 

   প্রিাংসামূলক  

  

  তেরূপ  

 

[তেবিষ দ্রষ্টব্য: তেরূপ র্ন্তবব্যর কক্ষবত্র সিকীকরণ, নকতফয়ি, ব্যাখ্যা ইিযাতদর দাতলতলক প্রর্াণক সাংযুি করবি 

হবে।] 

 

 

 

িাতরখ: ................................... প্রতিবেদনকারীর স্বাক্ষর 

(নার্, পদতে ও তসল) 

 

 

 

পতরতচতি নম্বর (যতদ থাবক): 
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কগাপনীয় 

৩য় অাংি 

(প্রতিস্বাক্ষরকারী কর্তমক পূরণীয়) 

 

আতর্ প্রতিবেদনকারীর মূল্যায়বনর সবে একর্ি/একর্ি নই (অপ্রবযাজয অাংিটুকু ককবট তদন)। 

উপরন্তু প্রবয়াজবন তনবচর ক/খ/গ-এর র্বে প্রবযাজযটিবি র্ন্তব্য তলখুন: 

 

ক) একর্ি হবল র্ন্তব্য (যতদ থাবক): 

 

 

 

খ) একর্ি না হবল র্ন্তব্য (আেতিক): 

 

 

 

গ) তেরূপ র্ন্তব্য (যতদ থাবক): 

 

 

[তেবিষ দ্রষ্টব্য: তেরূপ র্ন্তবব্যর কক্ষবত্র দাতলতলক প্রর্াণক সাংযুি করবি হবে।]  

 

ঘ) প্রদত্ত নম্বর:  

 

 

িাতরখ:  

 

 

 

 

প্রতিস্বাক্ষরকারীর স্বাক্ষর 

(নার্, পদতে, পতরতচতি নম্বর ও তসল) 

 

 

অবে  

কথায়  
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কগাপনীয় 

৪থ ম অাংি 

(কডাতসয়ার সাংরক্ষণকারী দপ্তর কর্তমক পূরণীয়) 

১। পূরণকৃি কগাপনীয় প্রতিবেদন প্রাতপ্তর িাতরখ : 

২। গৃহীি কায মক্রর্ (প্রবয়াজয কক্ষবত্র)  : 

৩। প্রদত্ত গড় নম্বর (প্রবযাজয কক্ষবত্র)  : 

 

 

 

িাতরখ:  

 

কডাতসয়ার সাংরক্ষণকারীর স্বাক্ষর 

(নার্, পদতে, পতরতচতি নম্বর ও তসল) 

 

 

প্রতিবেদনাধীন কর্ মচাতরর জন্য তনবদ মিােলী 

১.১। ক্রতর্ক নম্বর ১ কথবক ৯ পয মন্ত পূরণপূে মক ০২ (দুই) প্রস্থ কগাপনীয় প্রতিবেদন অোয়নপত্রসহ অনুবেদনকারীর তনকট প্রতিেছর 

৩১ জানুয়াতরর র্বে দাতখল করবি হবে। 

প্রতিবেদনকারীর জন্য তনবদ মিােলী 

২.১। কগাপনীয় প্রতিবেদন ফরবর্র ক্রতর্ক-৮ এ প্রতিবেদনাধীন কর্ মচাতর কর্তমক উতেতখি প্রকৃি কর্ মকাল তনতিি হবয় প্রতিবেদন 

অনুস্বাক্ষর করবি হবে। উবেখ্য, কর্ মকাল ০১(এক) পতিকােবষ ম ন্যযনির্ ০৩(তিন) র্াস না হবল প্রতিবেদবন অনুস্বাক্ষর করা 

যাবে না; 

২.২। কগাপনীয় প্রতিবেদবনর উর্য় কতপবি ১র্ অাংবির সকল ঘবরর প্রবযাজয ঘবর অনুস্বাক্ষর কবর নম্বর প্রদান করবি হবে; 

২.৩। কগাপনীয় প্রতিবেদবনর উর্য় কতপর ২য় অাংি যথাযথর্াবে পূরণ করবি হবে; 

২.৪। তেরূপ র্ন্তবব্যর কক্ষবত্র সিকীকরণ, নকতফয়ি, ব্যাখ্যা ইিযাতদর দাতলতলক প্রর্াণক সাংযুি থাকবি হবে;  

২.৫। কগাপনীয় প্রতিবেদবনর ১র্ ও ২য় অাংি পূরণ করার পর উর্য় কতপ তসলগালাযুি খাবর্ কগাপনীয়র্াবে অোয়নপত্রসহ প্রতিেছর 

কফব্রুয়াতর র্াবসর র্বে প্রতিস্বাক্ষরকারীর তনকট কপ্ররণ করবি হবে; এোং 

২.৬। সাংতিষ্ট সকলবক অোয়নপবত্রর অনুতলতপ প্রদান করবি হবে। 

প্রতিস্বাক্ষরকারীর জন্য তনবদ মিােলী 

৩.১। প্রতিস্বাক্ষরকারীবক সাতে মক দৃতষ্টবকাণ কথবক ৩য় অাংি পূরণ করবি হবে;  

৩.২। তেরূপ র্ন্তবব্যর কক্ষবত্র সিকীকরণ, নকতফয়ি, ব্যাখ্যা ইিযাতদর দাতলতলক প্রর্াণক সাংযুি থাকবি হবে; এোং 

৩.৩। প্রতিস্বাক্ষবরর পর কগাপনীয় প্রতিবেদবনর দুই প্রস্থ সাংতিষ্ট কর্ মচাতরর কডাতসয়াবর সাংরক্ষবণর তনতর্ত্ত তসলগালাযুি খাবর্ 

কগাপনীয়র্াবে অোয়নপত্রসহ প্রতিেছর র্াচ ম র্াবসর র্বে সাংরক্ষণকারীর দপ্তবর কপ্ররণ করবি হবে এোং সাংতিষ্টবদরবক 

অনুতলতপ তদবয় অেতহি করবি হবে। 

অবে  

কথায়  

 


